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1. PROPÓSITO 
Activar o desactivar la matrícula en el portal de estudiantes 
 

2. PASOS A SEGUIR 
 

• Ingrese a la Intranet.  
• Seleccionar  

o Departamentos. 
o Dirección general. 
o Dar clic en reportes. 

 

 
 

o Dar clic en “Activar/Desactivar Matrícula Portal Estudiantes” 

 
 

• Se le abrirá la aplicación, como se muestra en la imagen del punto 3. 

 

3. ACTIVAR 
• Si deseamos activar la matrícula en el portal estudiantil, debemos dar clic en el botón de 

“Activar” 

 

https://intranet.udelascienciasyelarte.ac.cr/index.php
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• Debemos seleccionar “Aceptar” 

 
 

• Esto hará que se muestre una opción de matrícula en el portal de estudiantes. 

 
 

4. DESACTIVAR 
• Verificar que el botón cambié de acuerdo al estado de la matrícula en el portal de 

estudiantes (Activar/Desactivar). Si se desea desactivar la posibilidad de que los 
estudiantes matriculen en línea dar clic en el botón “Desactivar” 
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5. ACTUALIZACIONES DE LA NORMATIVA 
 

Tipo de 
cambio 

Versión 
 

Hecho por 
 

Aprobado por 
Fecha de 

Aprobación 
Justificación 
del cambio 

Versión inicial 1 Josué González William Elizondo 26/10/2022 Ninguna 
      
      
      
 

 

 

 

 

 

 


